DZIALANIA SZKOLY W STOSUNKU DO UCZNIOW TRUDNYCH
WYCHOWAWCZO, W TYM UCZNIOW Z OCENAMI NAGANNYMI Z
ZACHOWANIA.

1. State diagnozowanie zachowan niepozgdanych (wychowawcy, pedagog,
dyrekcja szkoty).

2. Rozmowy wychowawcze z uczniami (wychowawcy, pedagog,
indywidualnie lub w grupach).

3. Stosowanie srodkéw dyscyplinujgcych wg Regulaminu Wewnetrznego
Szkoty.

4. Stata wspotpraca z rodzicami — informowanie o sytuacjach trudnych,
udzielanie porad odnosnie postepowania wobec dziecka.

5. Kierowanie uczniow i rodzicéw do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
nrllub innych poradni w celu diagnozowania trudnosci.

6. W przypadkach szczegdlnych kierowanie ucznidw do Poradni Zdrowia
Psychicznego Dzieci i Mtodziezy oraz realizacja obowigzku szkolnego w
formie nauczania indywidualnego.

7. Organizowanie pomocy w nauce — zajecia wyrdwnawcze, pomoc
kolezenska, konsultacje indywidualne.

8. Dostosowanie wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych
uczniow.

9. Stwarzanie mozliwosci udziatu w zajeciach socjoterapeutycznych na
terenie poradni.

10. Aktywizowanie uczniow do udziatu w zajeciach pozalekcyjnych.

11. Wnikliwie rozpatrywanie sytuacji rodzinnej uczniow.

12. Systematyczny kontakt z kuratorami sgdowymi — w przypadku rodzin
znajdujgcych sie pod ich opieka.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIESPEENIANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO:

1.

Rodzice ucznia s zobowigzani usprawiedliwiaé¢ nieobecnos¢ dziecka w
ciggu tygodnia od daty nieobecnosci.

Nieusprawiedliwione nieobecnosci (czeste lub dtuzsze) wychowawca
zgtasza do pedagoga szkolnego.

W przypadku nieusprawiedliwionych nieobecnosci (powyzej 30 godzin):
- wezwanie rodzicéw do szkoty,

- przeprowadzenie rozmowy z rodzicami w obecnosci ucznia, ustalenie
przyczyn nieobecnosci, zawarcie kontraktu.

- Poinformowanie o konsekwencjach opuszczania zajeé szkolnych,

- umozliwienie skorzystania z dostepnych form pomocy psychologiczno —
pedagogicznej w szkole (zajecia dodatkowe).

W przypadku dalszego opuszczania przez ucznia zajec szkolnych:

- wystanie przez pedagoga pisemnego upomnienia w sprawie
regularnego posytania dziecka na zajecia szkolne,

- po pisemnym upomnieniu, kiedy w dalszym ciggu uczen opuszcza
zajecia szkolne, dyrektor kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego, wszczyna
egzekucje administracyjna.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKACH AGRESJI:

Nauczyciel, ktéremu zgtaszana jest sytuacja lub, gdy jest swiadkiem zdarzenia
powinien:

a) przerwacd zdarzenie,
b) udzieli¢ pierwszej pomocy,

c) porozmawiac ze sprawcg (gdy jest kilku z kazdym osobno) - swiadkiem
nastepnie wychowawcg, pedagogiem, rodzicami, ewentualnie policja,

d) ustali¢ przyczyne zajscia,
e) wesprzec ofiare,
f) porozmawiac z rodzicami,

g) upewnic sie czy osoba przejawiajgca agresje zrozumiata swoje negatywne
zachowanie,

h) monitorowanie zachowania ucznia, wzmacnianie pozytywnych postaw,

i)obnizona punktacja z zachowania, nagana dyrektora.

Rodzice:

a) zapoznajg sie z sytuacja,

b) zgtaszajg sie na wezwanie do szkoty,

c) wspotpracujg z wychowawcg, pedagogiem,

d) rozmawiajg z rodzicami poszkodowanego (o ile jest taka koniecznosg).



PROCEDURY POSTEPOWANIA WPRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA NA LEKCJI, STWARZAJACEGO ZAGROZENIE
DLA BEZPIECZENSTWA | ZDROWIA WEASNEGO | INNYCH.

1. Podjecie przez nauczyciela préby wyciszenia zachowania agresywnego —
rozmowa z uczniem.

2. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez
przewodniczgcego klasy lub dyzurnego ucznia zawiadamia o zaistniatej
sytuacji — pedagoga, wicedyrektora lub dyrektora szkoty.

3. Zwolnienie ucznia z lekcji (gabinet pedagoga). W przypadku braku takiej
mozliwosci, zapewnienie bezpieczenstwa pozostatym uczniom-
wyprowadzenie ich z klasy (np. swietlica szkolna).

4. Poinformowanie rodzicow lub prawnych opiekunéw o zachowaniu
ucznia.

5. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania (grozenie, napasé fizyczna,
pobudzenie, niemoznos¢ uspokojenia wezwanie Pogotowia
Ratunkowego lub Policji oraz rodzicow lub opiekunéw prawnych.

6. Rozmowa z rodzicami lub prawnymi opiekunami ucznia przeprowadzona
przez wychowawce i pedagoga szkolnego w celu ustalenia odpowiednich
form pomocy dziecku.

7. W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednoczes$nie
braku efektywnej wspotpracy z rodzicami, szkotfa kieruje wniosek do Sgdu
Rejonowego - Wydziat Rodzinny i Nieletnich.



PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPAADKU ZNIEWAZANIA
NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA SZKOtY.

1. Zgtoszenie problemu wychowawcy, pedagogowi, dyrektorowi szkoty.

2. Rozmowa dyscyplinujgca wychowawcy lub pedagoga z uczniem na temat

niewfasciwego zachowania. W przypadku gdy uczen zniewazyt

pracownika szkoty w obecnosci oséb trzecich powinien przeprosic te
osobe i obiecac¢ poprawe w obecnosci swiadkéw zdarzenia.

3. Rodzice ucznia sg powiadomieni o zdarzeniu a uczen ponosi

konsekwencje wg regulaminu (punkty ujemne za zachowanie jego

zachowanie podlega szczegdlnej obserwacji.

4. W przypadku gdy uczen wykazuje bierng postawe lub w dalszym ciagi
obraza nauczyciela, do szkoty wzywani sg rodzice lub prawni lub prawni
opiekunowie i zostaje przeprowadzona rozmowa z uczniem obecnosci
rodzicow, wychowawcy, pedagoga oraz dyrektora szkoty lub zespotu
nauczycieli uczagcych w danej klasie.

5. Jesli sytuacja, kiedy uczen zniewaza nauczyciela lub pracownika szkoty
powtarza sie, dyrektor lub pedagog szkolny o zaistniatym fakcie
powiadamia Policje podejmuje niezwtocznie dziatania poinformowania
Sadu Rejonowego —Wydziat Rodzinny i Nieletnich.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA (ORAZ INNYCH PRACOWNIKOW
SZKOLY) W PRZYPADKU KRADZIEZY NA TERENIE SZKOLY

W przypadku podejrzenia o kradziez:

1. Uczen ma obowigzek natychmiast zawiadomi¢ wychowawce lub innego
pracownika szkoty.

2. Wychowawca lub inny pracownik szkoty jak najszybciej stara sie ustali¢
wszystkie okolicznosci zdarzenia.

3. Nauczyciel powiadamia o incydencie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

4. W przypadku trudnosci z ustaleniem sprawcy oraz duzej wartosci
skradzionych przedmiotow dyrektor szkoty powiadamia Policje.

5. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy nastepuje:

a) rozmowa wychowawcy, pedagoga i dyrektora szkoty ze sprawcg,

b) powiadomienie rodzicow (prawnych opiekundw) sprawcy,

c) zadoscuczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotdw, przeprosiny),

d) sprawca ponosi konsekwencje zgodnie z systemem kar okreslonych w
statucie szkoty, otrzymuje punkty minusowe zgodnie z WSO.

6. W przypadku powtdrzenia sie kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia
szkota moze wystgpi¢ do Sgdu Rodzinnego o wglad w sytuacje rodziny.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE
SZKOLY SUBSTANCJI TOKSYCZNEJ, BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH

1. Nauczyciel, ktéry stwierdza zaistnienie jednej a powyzszych okolicznosci
uniemozliwia dostep osdb postronnych i ucznidéw do znaleziska poprzez
zaangazowanie do pilnowania znaleziska jednego z pracownikdw szkoty.

2. Powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze- stosownie do rodzaju
materiatéw lub substancji- straz pozarng, SANEPID i w razie potrzeby
pogotowie ratunkowe.

4. W przypadku rozprzestrzeniania sie substancji toksycznych dyrektor szkoty
ogtasza natychmiastowg ewakuacje zgodnie z obowigzujgcymi w szkole
procedurami ewakuacji.

5. Jezeli jest to mozliwe, dyrektor szkoty wraz ze spotecznym inspektorem BHP
organizujg dziatania powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie sie substanciji.

6. Dyrektor powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy szkote oraz organ
nadzoru pedagogicznego.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA PRZEZ UCZNIA
TYTONIU LUB JEGO POCHODNYCH

W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty zauwazy, ze uczen

pali papierosy, e-papierosy lub pochodne:

1. Przekazuje informacje wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu.

2. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicdw /prawnych
opiekundw i przekazuje im informacje o fakcie palenia papierosow przez
ucznia.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza z uczniem i jego rodzicami
rozmowe dotyczgcg przyczyn i konsekwencji palenia papieroséw. Uczen
otrzymuje punkty ujemne zgodnie z WSO.

4. Efektem rozmowy powinno by¢ zawarcie kontraktu, w ktorym uczen
zobowigzuje sie do niepalenia papieroséw, rodzice zas do - do szczegdlnej
kontroli dziecka.

5. W przypadku ponownego palenia papieroséw decyzjg dyrektora szkoty,
uczen moze byc¢ pozbawiony przywilejéw/np. udziatu w wycieczce, dyskotece/.

6. W przypadku powtarzajgcego sie palenia papieroséw przez ucznia rodzice
zobowigzujg sie do podjecia dziatan terapeutycznych i konsultacji w Osrodku
Terapii Uzaleznien.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO

Wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego nauczyciel podejmuje nastepujace
dziatania:

1. Zabezpiecza miejsce popetnienia czynu i niezwtoczne powiadamia dyrektora
szkoty o zaistniate] sytuacji.

2. Ustala okolicznosci czynu i poszukuje ewentualnych swiadkow zdarzenia.

3. Przekazuje sprawce (o ile jest na terenie szkoty i jest znany) dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi pod opieke.

4. Powiadamia rodzicoOw ucznia- sprawcy.

5. Sporzadza notatke z zajscia.

Wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg przestepstwa, nauczyciel bedacy na
miejscu zdarzenia:

1. Udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz wzywa pogotowie w
przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3. Powiadamia rodzicow ucznia.

4. Sporzadza notatke z zajscia.

Dyrektor lub pedagog szkolny podejmujg nastepujace czynnosci:
1. Wystuchujg informacji o przestepstwie (wykroczeniu), zapewniajg dyskrecje
przekazujgcemu informacje poprzez wystuchanie go bez swiadkéw, o ile to
mozliwe w pomieszczeniu zamknietym.
Odnotowuja godzine zgtoszenia oraz pytajg o przyczyne ewentualnej zwtoki w
podaniu tej informac;ji.
2. Zapewniajg, w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarskg pokrzywdzonym.
3. Sprawdzajg w dostepny sposdb wiarygodnosé informacji.

a) sprawdzajg czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoty oraz czy miato miejsce
w trakcie zajec¢ szkolnych jego uczestnikdw,

b) w rozmowie z pokrzywdzonym ustalajg liczbe sprawcéw i ich dane
personalne,

c) nie nagtasniajg zdarzenia.



4. W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest
to konieczne i mozliwe, zatrzymujg do czasu przybycia Policji ofiare
przestepstwa i jego sprawce (-6w).

a) koniecznos¢ zatrzymania moze wynikaé z faktu zakoriczenia przez nich zajeé
szkolnych badz préby ucieczki w celu ukrycia skradzionych przedmiotow.

W przypadku zakoniczenia zajeé, o fakcie zatrzymania powiadamiajg rodzicow
lub opiekunéw prawnych. W trakcie prowadzenia zajec¢ szkolnych z
powiadomieniem nalezy zaczekac¢ do przyjazdu Policji.

Nie nalezy zatrzymywac na "site" sprawcy czynu, ale postarac sie, by pozostat
pod opieka pedagoga szkolnego, w oddzielnym pomieszczeniu do chwili
przybycia Policji,

b) jezeli sprawcow jest kilku, w miare mozliwosci umieszczajg ich w
oddzielnych pomieszczeniach,

c) ofiare odizolowujg od sprawcow,

d) udzielajg wsparcia psychologicznego osobom pokrzywdzonym w zdarzeniu,
jesli sytuacja tego wymaga.

5. W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych
do popetnienia przestepstwa zabezpieczajg je:

a) pozostawiajg w miejscu znalezienia, zabezpieczajac przed
przemieszczeniem, zniszczeniem, nakrywajac je czyms i pilnujac,

b) dopilnowuja, by przedmioty te nie byty dotykane, a gdy istnieje potrzeba ich
przemieszczenia, starajg sie chwytac je w jednym miejscu (jak najmniej
typowym).

6. Nie przeszukujg teczek, toreb, kieszeni, ale proszg o ich dobrowolne
okazanie.

7. Zapisujg personalia uczestnikdw i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

8. Nie wyjasniajg "na wtasng reke" przebiegu zdarzenia, a zwfaszcza nie
doprowadzajg do konfrontacji miedzy uczestnikami zdarzenia.

9. Powiadamiajg o zdarzeniu Policje.

10. Wykonujg ewentualne czynnosci zalecone przez przyjmujgcego zgtoszenie
policjanta.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE
SUBSTANCIJI PSYCHOAKTYWNYCH

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej na terenie szkoty,
nalezy:

1. Zachowad szczegdlne srodki ostroznosci

2. Zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidw oraz ew. jej
zniszczeniem.

3. Powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje.

4. Ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy.

5. Przekazac Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej
sytuacji.

6. Opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA UCZNIA
O POSIADANIE SRODKOW ODURZAJACYCH

Sposoéb dziatania:

1. Odizolowa¢é ucznia od pozostatych uczniéw w klasie.

2. Powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego.

3. Powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje.

4. Zazgdac od ucznia w obecnosci innej osoby np. pedagoga przekazania
posiadanej substancji.

5. Zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni.
6. Powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.

7. Poinformowac rodzicow o obowigzujgcych procedurach w szkole.

8. Przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicéw / opiekunéw prawnych
dziecka rozmowe o ztamaniu obowigzujgcego prawa szkolnego.

W dalszej kolejnosci nalezy objgé ucznia dziataniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi.

Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.
9. Podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania i
rozprowadzania srodkéw odurzajgcych.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ROZPOZNANIA STANU
ODURZENIA UCZNIA ALKOHOLEM

Sposdb dziatania:

. Powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia.

. Odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie.

. Powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego.

. Przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego.
. Powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

. Powiadomic¢ rodzicéw ucznia z prosba o przybycie do szkoty.
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. Poinformowac rodzicoéw o obowigzujgcej w szkole procedurze postepowania
na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalsze;j
kolejnosci nalezy objg¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom
prawnym ucznia.

8. Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla zagrozenia
zdrowia, wskazac dziatania, instytucje moggace stuzy¢ pomocg w zaistniatej
sytuaciji.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ROZPOZNANIA STANU
ODURZENIA UCZNIA NARKOTYKAMI

Sposdb dziatania:

1. Przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego.

3. W momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych ucznidow w
klasie.

4. Przekazad ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego.

5. Poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

6. Wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

7. Przekazac¢ rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze postepowania
8. Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.

9. Zobowigzad rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania sie,
wskazaé dziatania, instytucje mogace stuzyé pomocga w zaistniatej sytuacji.
10.0pracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ROZPOZNANIA STANU
ODURZENIA UCZNIA ,,DOPALACZAMI”

Sposdb dziatania:

1. Przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. W momencie rozpoznania odizolowac¢ ucznia od pozostatych ucznidw w
klasie

3. Poinformowacd pedagoga/psychologa szkolnego.

4. Przekazad ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego.

5. Poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

6. Wezwac karetke pogotowia ratunkowego.

7. Wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.

8. Przekazac¢ rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze postepowania.
9. Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub
indywidualnie w celu wyciszenia emocji.

10. Udzieli¢ pomocy i zobowigzac rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu
od odurzania sie.

11. Opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem.

W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicow:

1. Szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rodzinny lub Policje.
2. Szkota wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia.

3. Szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania
z uczniem.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKU
PEDOFILII W SZKOLE

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie tego
zjawiska.

Sposdb dziatania:

1. Po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomic¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego.

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych,
zaczepiajacych ucznidw, nalezy bezzwtocznie powiadomié najblizszg placéwke
Policji.

3. Nastepnie dyrektor szkoty winien przekazac pracownikom szkoty informacje o
stwierdzonym zagrozeniu.

4. Wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dziatania
profilaktyczne wsrdd uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz
wskazania mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktére moga
stwarzac zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni
zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania.

6. Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

8. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzié
rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat
zdarzenia.

9. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali
dziatania z udziatem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia
opieki na uczennicg/uczniem.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ROZPOWSZECHNIANIA
PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

Sposdb dziatania:

1. W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w szkole nalezy bezzwtocznie
powiadomic¢ dyrektora szkoty o zaistniatym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwenciji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcéw zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty winien przekazac informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjg¢ dziatania profilaktyczne
wsrdd ucznidw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie
materiatéw o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia,
ktory rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢
rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat
zdarzenia.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA OKOLICZNOSC WYPADKU

UCZNIA W SZKOLE — PROCEDURY POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW SZKOtY
GWARANTUJACE POSZKODOWANEMU W WYPADKU UCZNIOWI NALEZYTA
OPIEKE | NIEZBEDNA POMOC

Cel uruchomienia procedury:

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty, gwarantujgcych
uczniowi poszkodowanemu w wypadku w szkole nalezytg opieke i niezbedng
pomoc.

Sposdb postepowania:

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng,
powodujgce uraz lub  Smieré, ktdore nastgpito w czasie po-
zostawania ucznia pod opiekg szkoty: na terenie szkoty lub poza jej
terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opiekg nauczycieli).
1. Udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej.
Pracownik szkoty, ktory otrzymat wiadomos¢ o wypadku ucznia,
niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosci
udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w
wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika szkoty. Jej nieudzielenie, szczegdlnie przez osobe odpowiedzialng za
bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcja karna.
Gdy do wypadku ucznia dochodzi podczas lekcji nauczyciel przerywa ja,
wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia — jezeli warunki w miejscu, w
ktérym prowadzone s3 zajecia, stwarzaja nadal
zagrozenie dla  bezpieczeAstwa  ucznidw. Pracownik  zobowigzany
jest do niezwtocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuac;ji.
2. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia
O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicow/opiekundw
prawnych poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za
bezpieczenstwo i higiene pracy, spotecznego inspektora pracy, organ



prowadzacy szkote lub placowke oraz rade rodzicow.
O wypadku Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie
prokuratora.

O wypadku, do ktdrego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
Zawiadomienia dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje w sposdb ustalony w
danej szkole (podajgc date i godzine powiadomienia rodzicow/opiekundéw
prawnych ucznia o wypadku).
W niegroznych przypadkach (brak wyraznych obrazen —np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej
pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel/wychowawca ustala potrzebe

wezwania pogotowia
ratunkowego oraz potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/
opiekuna prawnego i godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu
zdarzenia.

Sposéb postepowania:

W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole powinni przebywac
powiadomieni przez szkote rodzice. Jezeli lekarz
stwierdzi koniecznos¢ hospitalizacji, rodzice jadg razem z dzieckiem do szpitala.
Jezeli rodzice nie dotarli do szkoty przed odjazdem karetki pogotowia (ciezki
wypadek, osoba wymagajgca natychmiastowej pomocy), razem z dzieckiem
jedzie do szpitala dyrektor lub pracownik wskazany przez dyrektora szkoty.
Informacje o  powyiszych ustaleniach  przekazuje sie rodzicom/
prawnym opiekunom ucznia oraz dokumentuje.
W kazdym przypadku, gdy widoczne sg obrazenia, urazy, niepokojgce objawy,
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie
ratunkowe. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia
techniczng  pomieszczenia lub  urzadzen, nalezy zabezpieczyé je
nienaruszone do momentu pojawienia sie odpowiednich  stuzb.
Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez
zespot powypadkowy. Jezeli



wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje
opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie oraz powiadamia
wtasciwe stuzby (pogotowie, policje itp.). Do czasu rozpoczecia pracy przez
zespdt powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb
wykluczajacy dopuszczenie 0sob niepowotanych.
Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca  wypadku
nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora
pracownik szkoty.

Zespot powypadkowy

Dyrektor szkoty powotuje zespét powypadkowy. W jego sktad
wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za bezpieczenstwo
i higiene pracy oraz spoteczny inspektor pracy. Jezeli z jakichkolwiek powoddéw
nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej
z 0sOb — dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty lub placéwki
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. Jezeli w dziataniach
zespotu nie moga uczestniczyc ani
pracownik stuzby bezpieczestwa i higieny pracy, ani spofeczny
inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoty
przeszkolony w zakresie bhp. w dziataniach zespotu
moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oSwiaty lub rady rodzicow.
Przewodniczgcym  zespotu jest pracownik odpowiedzialny za bhp
w szkole, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu — spoteczny inspektor pracy. Jezeli
w zespole nie ma ani pracownika stuzby bhp, ani
spotecznego inspektora pracy, przewodniczgcego zespotu sposrod pracownikow
szkoty wyznacza dyrektor.

Postepowanie powypadkowe



Zespot powypadkowy: J
przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowag;

e powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych o wypadku i wzywa ich do szkoty;
e rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego

lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza
protokot;
e rozmawia ze Swiadkami wypadku i sporzagdza protokoty; jeze-

li  Swiadkami sg wuczniowie, rozmowa odbywa sie w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot

odczytuje sie w obecnosci ucznia - Swiadka — i jego rodzicow/
opiekundéw prawnych;
. sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku;

e uzyskuje pisemne osSwiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktore-
go uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie  wypadek;
e uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku;

e protokot powypadkowy sporzadza sie w terminie 21 dni od dnia
zakonczenia postepowania powypadkowego i niezwtocznie dorecza osobom
uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami
tego postepowania.
Przekroczenie 21-dniowego terminu moze nastgpic w przypadku,
gdy wystgpig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce
sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie. W sprawach spornych
rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
zgtosic zdanie odrebne, ktore odnotowuje sie
w protokole powypadkowym. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie
zostaty zgtoszone zastrzezenia rodzicéw/opiekunow
prawnych ucznia poszkodowanego, postepowanie powypadkowe
uznaje sie za zakonczone. Protokét powypadkowy sporzgdza @ sie
w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktéra przechowuje go w
dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia, oraz
organu prowadzgcego lub kuratora oswiaty (na zadanie).
Z treScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania



powypadkowego zaznajamia sie poszkodowanego matoletniego i jego
rodzicow/opiekundw prawnych lub poszkodowanego petnoletniego. Jezeli
poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z
materiatami  postepowania  powypadkowego zaznajamia sie  jego
rodzicow/opiekundw prawnych. Protokoét powypadkowy dorecza sie osobom
uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania
powypadkowego.

Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego
W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego
osoby, ktérym go doreczono, mogg zgtosic zastrzezenia do ustalen protokotu (sg
o tym informowane podczas jego odbierania).
Zastrzezenia sktada sie przewodniczagcemu zespotu ustnie lub na
piSmie, a przewodniczagcy wpisuje je do protokotu. Zastrzezenia
moga dotyczyé w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkdw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego,
sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy
szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:
zleci¢ dotychczasowemu zespotowi powypadkowemu wyjasnienie ustalen

protokotu lub przeprowadzenie okres$lonych czynnosci
dowodowych, powotaé nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.
Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje prawidtowe
zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury,
informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych

zmierzajgcych do zapobiegania analogicznym wypadkom.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK

PODtOZENIE PODEJRZANEGO PAKUNKU - POSTEPOWANIE W SYTUACII
KRYZYSOWE) ORAZ URUCHOMIENIE PROCEDURYDZIAtAN
Podejrzanym pakunkiem nazywamy przedmiot mogacy zawiera¢ tadunek
wybuchowy lub nieznang substancje.
Dziatania nauczyciela w przypadku podejrzenia, ze w szkole znajduje sie tadunek
wybuchowy:

1. Odizoluj miejsce zlokalizowania podejrzanego pakunku — nalezy zatozy¢, ze
podejrzany pakunek jest fadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnosc
nie zostanie wykluczona.
2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku — tadunek
wybuchowy moze eksplodowaé w trakcie préby manipulowania nim.
3. Okryj podejrzany pakunek w razie stwierdzenia, ze wydobywa sie z niego inna
substancja (tylko jezeli czas na to pozwala) — okrycie pakunku w przypadku
wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢ jej rozprzestrzenianie sie.
4. Poinformuj o zauwazeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury — osoba ta moze zarzadzi¢ ewakuacje ucznidow i wszystkich
pracownikow szkoty.

5. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji — ewakuacja musi zosta¢ rozpoczeta
niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu
ochrone ucznidw i wszystkich pracownikéw szkoty przed skutkami ewentualnej

eksplozji tadunku.
6. Nie uzywaj telefonu komodrkowego — fale emitowane przez telefon
komodrkowy moga zainicjowac eksplozje tadunku.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest
dyscyplina i niezwfoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej
sytuacja kryzysowsa.



8. W miejscu ewakuacji policz wszystkich ucznidw i pracownikéw szkoty i
poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi —
szybkie sprawdzenie obecnosci utatwi zakonczenie ewakuacji szkoty.
9. Jedli jest to mozliwe, poinformuj rodzicow o miejscu odbioru ich dzieci i drodze
dojazdu do szkoty — informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbidr dzieci i
nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.



