REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Rozdziat |
Zagadnienia ogdlne

§1

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty. Uczniowie stajg sie
czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele i pracownicy na podstawie
legitymacji stuzbowe;.

Rozdziat Il
Funkcje biblioteki
§2

Biblioteka:

1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekuriczych szkoty oraz
wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.
Stanowi centrum informac;ji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych sie w szkole.

3. Jest pracownia dydaktyczng, w ktdrej zajecia prowadzg nauczyciele, bibliotekarze oraz nauczyciele
innych przedmiotéw, korzystajgc ze zgromadzonych zbioréw uzupetniajacych programy nauczania
i wychowania.

4. Petni funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli i rodzicéw.

Rozdziat il
Organizacja biblioteki
§3

1. Nadzér:
Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty podstawowej, ktéry:
a) zapewnia wiasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i srodki finansowe na
dziatalnos$¢ biblioteki;
b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych.
2. Lokal:
Lokal biblioteki sktada sie z czterech pomieszczeni: wypozyczalni, czytelni, magazynu oraz pracowni
zajec rozwijajgcych zainteresowania.
3. Zbiory:
a) biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:
- wydawnictwa informacyjne;
- podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli;
- podreczniki szkolne;
- lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania;
- lektury uzupetniajgce;
- literature popularnonaukowsg i naukowg;
- wybrane pozycje z literatury piekne;j;



- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa;
- podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki réznych
przedmiotow nauczania;
- materiaty audiowizualne;
b) strukture szczegdtowa zbiorow determinujg: profil szkolny, zainteresowania uzytkownikow,
mozliwos¢ dostepu czytelnikdéw do innych bibliotek, zasobnos¢ zbiorédw tych bibliotek, inne czynniki:
srodowiskowe, lokalne, regionalne;
c) rozmieszczenie zbiorow:
- literatura piekna stoi w uktadzie dziatowym;
- literatura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD;
- lektury do jezyka polskiego — alfabetycznie wg klas;
- ksiegozbidr podreczny — w czytelni;
d) ksiegozbidr podreczny udostepniany jest w czytelni i do pracowni na zajecia.
4. Pracownicy:
a) biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy.
5. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego,
b) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania w bibliotece
skontrum,
c) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.
6. Finansowanie wydatkéw:
a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
b) wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku kalendarzowego,
c) propozycje wydatkédw na uzupetnienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,
d) dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicéw i innych ofiarodawcow.

Rozdziat IV
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza
§4

1. Praca pedagogiczna:
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
a) udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni;
b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury;
c) udzielania informac;ji;
d) prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspotpracy
z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotéw;
e) informowania nauczycieli i wychowawcéw na podstawie obserwacji pedagogicznej i prowadzone;j
statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach;
f) prowadzenia réznych form upowszechniania czytelnictwa;
g) diagnozowania zainteresowan, potrzeb czytelniczych;
h) wspierania uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych.
2. Praca organizacyjno-techniczna:



W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
a) gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placéwki;
b) ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
c) opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne);
d) selekcji zbioréw (materiatéw zbednych i zniszczonych);
e) organizacji udostepniania zbioréw;
f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiegozbioru podrecznego, prowadzenie
katalogdéw, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych, itp.).
3. Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:
a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw;
b) wspodtpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow;
c) sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ rozwijajacych zainteresowania oraz okresowe i roczne
sprawozdanie z pracy;
d) prowadzi dzienng, miesieczng, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkéw, ewidencje wypozyczeni;
e) doskonali warsztat pracy;
g) prowadzi zajecia z czytelnikiem wymagajgcym wsparcia, zdolnym.

Rozdziat V
Prawa i obowiazki czytelnikow

§5

Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze
ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.
Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. W stosunku do czytelnikéw przetrzymujgcych ksigzki mogg byé zastosowane kary: okresowe
wstrzymanie wypozyczenia lub uwaga zgodna z zapisem w statucie szkoty.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwréci¢ takg samg albo inng pozycje
wskazang przez bibliotekarza.

7. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrécone przed koricem roku szkolnego.

8. Czytelnicy opuszczajgcy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do uregulowania zobowigzan
wobec biblioteki.

9. Czytelnicy majg mozliwo$é wypozyczenia ksigzek na okres ferii i wakacji, po uprzednim zwrdceniu
wszystkich uprzednio wypozyczonych pozycji.

Rozdziat VI
Regulamin czytelni
§6

Z czytelni mogg korzystaé uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty, rodzice uczniéw.

Pozycje z ksiegozbioru podrecznego udostepnia nauczyciel bibliotekarz.

Do pracy przy komputerze potrzebna jest zgoda nauczyciela bibliotekarza. Zasady korzystania ze
stanowiska komputerowego okresla regulamin korzystania z komputerdow.



N

Podczas korzystania ze zbioréw czytelni nie wolno:
a) przeszkadza¢ w pracy innym czytelnikom;

b) korzystac z telefonu komdrkowego, a jego sygnat nalezy wyciszy¢;
c) wnosic jedzenia.

Czytelnik zaktdcajgcy spokdj moze zostaé ukarany wedtug kar przewidzianych w statucie szkoty.
Czytelnik odpowiada za zniszczenia w korzystanych materiatach oraz uszkodzenia sprzetu, zgodnie
z ustaleniami okreslonymi w regulaminie biblioteki i regulaminie korzystania z komputera.

Czytelnia czynna jest w godzinach pracy biblioteki.

Rozdziat VI
Korzystanie z komputeréw w czytelni

§7

Komputer multimedialny stuzy do przeglgdania edukacyjnych programéw multimedialnych
dostepnych w bibliotece oraz do wyszukiwania informacji w internecie. Korzysta¢ z niego moga
wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty na zasadach okreslonych w regulaminie.
Przy stanowisku komputerowym moga pracowaé najwyzej dwie osoby. Maksymalny czas pracy
wynosi 40 min.
Do pracy przy komputerze potrzebna jest zgoda nauczyciela bibliotekarza.
Uzytkownik ma obowigzek:
a) informowac nauczyciela bibliotekarza o nieprawidtowym dziataniu komputera i uszkodzeniach
technicznych;
b) stosowac sie do polecen nauczyciela bibliotekarza.
Nie wolno:
a) instalowad wtasnych programoéw i dokonywac zmian w istniejgcym oprogramowaniu;
b) wytaczac i wigczac urzadzen do sieci elektrycznej bez zgody nauczyciela bibliotekarza;
c) wykorzystywac¢ oprogramowania do celdow komercyjnych, naruszajgcych godnos¢ innych osdb
oraz niezgodnych z prawem;
d) zaktécac pracy innym uzytkownikom.
Za uszkodzenie sprzetu komputerowego i oprogramowania uzytkownik odpowiada finansowo. Jesli
jest niepetnoletni, odpowiedzialnos¢ ponoszga rodzice.
Za nieprzestrzeganie regulaminu grozi kara w formie zakazu korzystania z komputera.

§8

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.



